Tekst jednolity

Zalacznik do uchwaty nr 31/2016
Rady Nadzorczej SM ,,ODRA”
z dnia 07.07.2016r.

REGULAMIN

udzielania zamowien
na roboty, dostawy 1 ustugi
na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej "Odra"

w Policach



Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamo6wien na roboty,
dostawy i uslugi w Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,ODRA”.

§2
1. Postepowanie Spotdzielni w procesie udzielania zamdéwien na roboty, dostawy i ushugi
poprzedza decyzja Zarzadu Spoldzielni, okreslajaca:

e przedmiot zamowienia,

e komdrke organizacyjna Spotdzielni odpowiedzialng za przygotowanie
i realizacje zamdwienia,

e tryb wyboru realizatora zamdwienia,

e tryb kwalifikacji.

e sposob udokumentowania postepowania.

2. Udzielenie zamoéwienia na roboty, dostawy i ustugi poprzedzone jest kazdorazowo
wyborem realizatora zamoéwienia wedtug jednego z ponizszych trybow:

e przetarg nieograniczony,
e przetarg ograniczony,
e zapytanie o cen¢ (konkurs ofert),
e zamdéwienie z wolnej reki.
3. Tryb kwalifikacyjny przeprowadza:
e zarzad Spoétdzielni,
e komisja Przetargowa powotana Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Spotdzielni.

4. Decyzj¢ o wyborze realizatora zaméwienia na roboty, dostawy i ustugi podejmuje
Zarzad Spoldzielni, po zakonczeniu trybu kwalifikacji.

5. Udzielenie zamdwienia na roboty, dostawy i ushugi wymaga kazdorazowo formy
pisemnego zlecenia lub pisemnej umowy.

Rozdzial 2.
TRYBY WYBORU REALIZATORA ZAMOWIENIA NA
ROBOTY, DOSTAWY I USLUGI

§3
Przetarg nieograniczony

1. Podstawowym, przetargowym, trybem wyboru realizatora zamdéwienia na roboty,
dostawy 1 ustugi jest przetarg nieograniczony organizowany w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.



2. Do wudzialu w przetargu nieograniczonym Spoéldzielnia zaprasza wszystkich
zainteresowanych poprzez umieszczenie ogloszenia o przetargu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz w §rodkach masowego przekazu.

3. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym powinno zawiera¢, co najmniej informacje
o:

e Rodzaju i ilosci zamawianych robdét, ustug lub dostaw.

e Miejscu realizacji zamdwienia.

¢ Terminie realizacji zamdwienia.

e Warunkach, jakie nalezy spelnié, aby by¢ dopuszczonym do trybu
kwalifikacyjnego  (wniesienie = wadium,  przedlozenie = dokumentow
poswiadczajacych posiadanie uprawnien do wykonywania rodzaju zamowienia
oraz uprawnien do wystgpowania w obrocie prawnym i inne warunki ujete
w SIWZ, a takze zlozenie pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych stawajacego do przetargu przez Spoétdzielni¢
Mieszkaniowsa ,,ODRA”, wedlug wzoru przedtozonego przez Spéldzielnie).

e Sposobie uzyskania SIWZ.

e Terminie i miejscu przetargu.

4. Postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego opisuje Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia (SIWZ) zatwierdzana kazdorazowo przez Zarzad Spoldzielni.

5. Na sporzadzenie ofert na przetarg nieograniczony Spdtdzielnia wyznacza czas
niezbedny do ich rzetelnego przygotowania.

§ 4
Przetarg ograniczony

1. Ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia badzZ ograniczong ilo§¢ mogacych
je zrealizowa¢ wykonawcow badz dostawcow Spoldzielnia moze zastosowal inny,
przetargowy, tryb wyboru realizatora zamowienia na roboty, dostawy i ustugi zwany
przetargiem ograniczonym organizowanym takze w celu wyboru najkorzystniejsze;j
oferty.

2. Do udzialu w przetargu ograniczonym Spdtdzielnia zaprasza wszystkich znanych sobie
wykonawcow lub dostawcdéw (co najmniej dwoch) poprzez skierowanie do nich
indywidualnych zaproszen do zlozenia ofert na przetarg.

3. Zaproszenie do przetargu ograniczonego powinno zawieraé, co najmniej informacje o:

e Rodzaju i ilo$ci zamawianych roboét, ustug lub dostaw.

e Miejscu realizacji zamdwienia.

e Terminie realizacji zamowienia.

¢  Warunkach, jakie nalezy spetnié, aby by¢ dopuszczonym do trybu
kwalifikacyjnego ( wniesienie wadium, przedtozenie dokumentdw
poswiadczajacych posiadanie uprawnien do wykonywania rodzaju zaméwienia
oraz uprawnien do wystgpowania w obrocie prawnym i inne warunki ujete
w SIWZ, a takze zloZzenie pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych stawajacego do przetargu przez Spétdzielnie
Mieszkaniowa ,,ODRA”, wedlug wzoru przedtozonego przez Spoldzielnig).

e Sposobie uzyskania SIWZ.

e Terminie i miejscu przetargu.



. Postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego opisuje Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) zatwierdzana kazdorazowo przez Zarzad Spotdzielni.

. Na sporzadzenie ofert na przetarg ograniczony Spdétdzielnia wyznacza czas niezbedny
do ich rzetelnego przygotowania.

§5
Zapytanie o cen¢ (konkurs ofert)

Zapytanie o cen¢ (konkurs ofert) to tryb wyboru realizatora zamdéwienia na roboty,
dostawy 1 ustugi, w ktéorym Spoétdzielnia zwraca si¢ do wszystkich znanych sobie
wykonawcow lub dostawcow (co najmniej dwdch) z pytaniem o ich propozycje cenowa
realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Tryb zapytanie o ceng (konkurs ofert) mozna stosowac, gdy przedmiotem zamowienia
sa roboty, ustugi lub dostawy o powszechnie uznanych standardach jakos$ciowych.

Zapytanie o cen¢ skierowane do wykonawcow lub dostawcow powinno zawieraé co
najmniej informacje o:

e Rodzaju i ilosci zamawianych roboét, ustug lub dostaw.

e  Miejscu i terminie realizacji zamowienia.

e  Warunkach, jakie nalezy spelié, aby by¢ dopuszczonym do trybu
kwalifikacyjnego ( wniesienie wadium, przedtozenie dokumentow
poswiadczajacych posiadanie uprawnien do wykonywania rodzaju
zamdwienia oraz uprawnien do wystgpowania w obrocie prawnym i inne
warunki ujgte w SIWZ, a takze ztozenie pisemnego oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stawajacego
do przetargu przez Spdldzielni¢ Mieszkaniows ,,ODRA”, wedtug wzoru
przedtozonego przez Spétdzielnie).

§6
Zamdwienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb wyboru realizatora zamoéwienia na roboty, dostawy i
ustugi, w ktéorym Spoéldzielnia udziela zaméwienia po negocjacjach z jednym,
wybranym wykonawca lub dostawca.

. Przestankami do stosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki moze by¢ jedna z
nastepujacych okolicznoscei:

e Warto$¢ zamdéwienia nie przekracza kwoty 50.000 zt netto.

e Przedmiotem zamoéwienia sa badania, opinie, ekspertyzy itp.

o Istnigje tylko jeden wykonawca lub dostawca mogacy zrealizowaé przedmiot
zamoOwienia.

e Zachodza niespodziewane, istotne okolicznosci, zdarzenia, ktérych Spétdzielnia
nie mogla przewidzie¢, a ktdre zmuszaja Spotdzielni¢ do natychmiastowe;j
realizacji zamdwienia.

e Dwukrotnie wszczete postgpowanie zmierzajace do wylonienia realizatora
zamdwienia na roboty, dostawy i ushugi w trybie przetargowym lub zapytania o
cene nie zostato rozstrzygnigte.



3. Wykonawca lub dostawca zaméwienia, przed podpisaniem umowy, zobowiazany jest
do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego
danych osobowych przez Spétdzielnie Mieszkaniowa ,,ODRA” w Policach.

Rozdzial 3.
TRYB KWALIFIKACJI

§7
Tryby przetargowe

1. Kwalifikacji kandydatéw, na realizatora zamdwienia na roboty, dostawy i ushigi w
przetargowych trybach, dokonuje powotana Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Spétdzielni
komisja przetargowa.

2. W sklad komisji przetargowej powola¢ mozna osoby zwiazane ze Spoéldzielnia
zaleznodcia stuzbowa (pracownik etatowy), osoby bedace cztonkami Rady Nadzorczej
oraz inne osoby w charakterze branzowych ekspertow.

3. Kwalifikacji kandydatéw na realizatora zaméwienia na roboty, dostawy i ustugi w
przetargowych trybach wyboru dokonuje si¢ bez wzgledu na ilo$¢ ztozonych ofert. W
wyniku czynnosci zwiazanych z kwalifikacja do wyboru musi pozostaé, co najmniej
jeden kandydat na realizatora zaméwienia na roboty, dostawy i ustugi (jedna wazna
oferta). Nie spelnienie powyzszego warunku musi skutkowaé uniewaznieniem

postepowania przetargowego.

4. Komisja moze odrzuci¢ oferty ztozone przez kandydatow na realizatoréw zaméwienia,
ktorzy:
a) uprzednio wykonujac roboty, ustugi lub prace projektowe na rzecz Spotdzielni
wykonali je nieterminowo, wadliwie i nie usuneli skutecznie tych wad/usterek,

b) posiadajg zadluzenia w podatkach lub sktadkach ZUS.

5. W przetargach ani innych formach wyboru oferentéw nie moga bra¢ udziatu, jako
kandydaci na realizatoréw zaméwienia: cztonkowie komisji przetargowej, czlonkowie
Zarzadu Spdldzielni, czlonkowie Rady Nadzorczej, a takze ich osoby bliskie —
matzonkowie, dzieci, rodzice i rodzenstwo.

6. Z przeprowadzonego przetargu komisja przetargowa sporzadza protokot z kwalifikacji,
z wnioskiem do Zarzadu Spéldzielni o wybdr realizatora zamdéwienia na roboty,
dostawy i ushugi.

§8
Zapytanie o cen¢ (konkurs ofert), zaméwienie z wolnej reki

1. Kwalifikacji kandydatéw na realizatora zaméwienia na roboty, dostawy i ushugi
w innych, nie przetargowych trybach dokonuje Zarzad Spéidzielni.

2. Kwalifikacji kandydatéw na realizatora zam6wienia na roboty, dostawy i ushugi w
nieprzetargowych trybach wyboru, dokonuje sie pod warunkiem, ze zlozono co
najmniej jedng wazna oferte. Nie spelnienie powyzszego warunku musi skutkowaé
uniewaznieniem postepowania.

3. Po zakonczeniu kwalifikacji Zarzad Spoétdzielni dokonuje wyboru realizatora
zamdwienia na roboty, dostawy i ustugi.



Rozdzial 4.
DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA

§9
Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

1. Dokumentem opisujacym tryb postgpowania Spoéldzielni przy kwalifikowaniu
kandydatéw na realizatora zamoOwienia na roboty, dostawy 1 ustugi, sposéb
przygotowania ich ofert na przetarg oraz procedury wyboru realizatora zamoéwienia jest
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ).

2. Zainteresowani uzyskaniem od Spoéidzielni zamdwienia na roboty, dostawy i ushugi
otrzymuja tekst SIWZ bezptatnie. W przypadku zatacznikéw do tekstu SIWZ, ktére
wymagajaq profesjonalnego 1 kosztownego przygotowania, kosztem tych czynnosci
obciazeni zostang solidarnie wszyscy pobierajacy SIWZ.

3. SIWZ powinna zawiera¢ informacje co najmniej o:

e Szczegbltowym opisie przedmiotu zamdwienia.

e Miejscu i terminie realizacji zamowienia.

e  Wymaganych dokumentach i o§wiadczeniach, jakie zawiera¢ maja oferty, w
celu dopuszczenia ich do trybu kwalifikacyjnego, w tym o obowiazku zlozenia
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu przez oferenta zgody na przetwarzanie
jego danych osobowych przez Spétdzielni¢ Mieszkaniowa ,,ODRA” w Policach
wedtug wzoru przedtozonego przez Spoéldzielnig.

Opisie sposobu przygotowania oferty na przetarg.

Sposobie i kryteriach wyboru realizatora zamdwienia w trybie kwalifikacyjnym.

Wysokosci wadium.

Terminie zwigzania oferta.

Istotnych postanowieniach, jakie zawiera¢ bedzie umowa na realizacjg

zamowienia (projekt umowy).

Miejscu i terminie sktadania ofert oraz miejscu i terminie ich otwarcia.

e Sposobie udzielania wyjasnien i informacji dodatkowych.

e Mozliwosci odwolania przetargu w kazdym czasie lub jego uniewaznienia.

§ 10
Protokol postgpowania kwalifikacyjnego

1. Dokumentem opisujacym tryb przeprowadzonej kwalifikacji kandydatéw na realizatora
zamoOwienia na roboty, dostawy 1 ustugi jest Protokol postepowania kwalifikacyjnego

2. Protokot postgpowania kwalifikacyjnego powinien zawiera¢ informacje, co najmniej o:

przedmiocie zamdwienia,

ztozonych ofertach kandydatéw na realizatora zamdwienia,

czynnosciach zwiazanych z ocena ztozonych ofert,

decyzji komisji przetargowej (rekomendacji dla kandydata na realizatora).



§ 11

Wybor realizatora zaméwienia na roboty, dostawy i uslugi, odwolanie,
uniewaznienie postepowania

1. Wyboru realizatora zaméwienia na roboty, dostawy i ustugi dokonuje Zarzad
Spoéldzielni stosujac postanowienia niniejszego regulaminu.

2. W uzasadnionych przypadkach Rada Nadzorcza moze wyrazi¢ zgode, w formie
stosownej uchwaty, na wybdér wykonawcy z pominigciem procedur wynikajacych
z niniejszego Regulaminu.

3. Zarzad Spéldzielni moze podjaé decyzje o odwotaniu przetargu, zamknigciu przetargu
bez wybrania ktdérejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu.

Rozdzial 5.
UMOWY, ZLECENIA O REALIZACJE ZAMOWIENIA

NA ROBOTY, DOSTAWY I USLUGI

§12
Umowa, zlecenie
1. Umowa lub zlecenie wymaga kazdorazowo formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa lub zlecenie o wartosci zamdéwienia powyzej 50.000 zt netto powinny byé
zabezpieczone gwarancjg ubezpieczeniowsa lub pienigdzem.

§13
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia tj. 07.07.2016 r.
2. Traci moc ,,Regulamin udzielania zamowien na roboty, dostawy i ustugi na rzecz
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,ODRA” w Policach uchwalony przez Rade¢ Nadzorcza
Uchwala Nr 66 z dnia 27.12.2007 r. z p6zn. zmianami.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczgdy Rady Nadzorczej
- 7
Leszek Piechocki Witold Krol

RADA NADZORCZA
Spéidzielni Mieszkaniowej
"ODRA"

w POLICACH



